Guatem

Licenciada.

Gladys Elizabeth Palala Gaivez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted -con el
informe de actividades conforme a lo estipulado en e
Servicios Técnicos Profesionales Nimero 823-2015 a
Ministerial NGmero 206-2015, correspondiente al mes de
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.
2.

Apoyar al cumplimiento de ios objetivos de ia Dire
Asesorar en el correcto manejo y archive de los d
Direccion.
Asesorar eventos especiales relacionados con
problemas competentes a la Direccion,
Asesorar en el seguimiento de los planes de trab
Direccion e informar al encargado segun correspd
para la toma de decisicnes.
Atender a consultas intemas y externas de compet
Rendir informes que le sean solicitados, en |
pendientes de la agenda planificada por la Direccit
Elaboracion de Memoria de Labores de fos progn
de apoyo.

3.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brmda apoyo necesaric para el cumpllmle

Direccion.

El correcto seguimiento de los planes de trabaj

direccion con el objeto de informar a cada encarga

Se realizo el Informe de la Memaoria de Labores
Mes.

de los Programas Sustantivos y 6rganos de apoyo

ejecutados del presente mes.
Actualizacien de Memoria de Labores Bimestral.

aro!dﬁybmundo Chavez Lopez Vo.Bo.

. Se llevo acabo la actualizaciéon de Base general d

Se fraslado informacidn a centros de costo re

ala, 30 de Noviembre de 2015

propésito de presentarle mi
Contrato Administrativo por

probado mediante el Acuerdo

Noviembre de 2015 y para el

“A” Numero 0012,

Ccidn

ocumentos que ingresan a la

el analisis vy la discusién de

ajo, proyectos asignados a la

nda el estatus de los mismos
lencia a la Direccion
0 que refiere a avances vy

B,
amas Sustantivos y Organos

nto de los objetivos de la
0, proyectos asignados a la
do .

correspondiente al presente
e las Actividades ejecutadas

oferente a los beneficiarios

Lie. Gscar Moisis Lipes Fuent

Director de Areas Sustantivas

\ﬁcemrmstenn de! Deporte Gl
rsterie-de-Cultuy-Bapy




